PRIMARIA COMUNEI MALU MARE
JUDETUL DOLJ

Ne /9654 1 (244 L2000

ANUNT

In conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici modificata si
completats prin Hotdrdrea Guvernului nr. 1173/2008, prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare si art. I din Legea nr. 203/2020
pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, Primaria Malu Mare, judetul Dolj, organizeaza
concurs de recrutare, in data de 19 ianuarie 2023, ora 11% proba scrisi si 25 ianuarie 2023,
ora 14% interviul, pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a functiei publice de executie
vacanti- Inspector, clasa 1, grad profesional Superior, in cadrul Compartimentului
Impozite si Taxe.

L. Concursul va consta in trei etape succesive, dupdi cum urmeazd:
selectia dosarelor de inscriere;

2. proba scrisd;

interviu.

—_

W

1. Conditii generale de participare la concurs:

are cetitenia romana si domiciliul in Romaénia;

cunoaste limba roméand, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza, atestatd

pe baza de examen medical de specialitate;

indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publicé;

¢ indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

e nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savargite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice;

e nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

¢ nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definitd prin lege.

II1. Conditiile specifice de participare la concurs si a ocupdrii functiei publice sunt:
pentru functia publici de executie vacantd- Inspector, clasa I, grad profesional Superior, in
cadrul Compartimentului Impozite si Taxe, pot candida, conform art. 386 lit. a) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, absolventi ai studiilor universitare de licenta absolvite
cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul fundamental Stiinte sociale, ramura Stiinte
economice, specializarea Finante si banci.Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii
functiei publice: minimum 7 ani;



IV. BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI
PUBLICE DE EXECUTIE VACANTA- INSPECTOR, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR, iIN CADRUL COMPARTIMENTULUI IMPOZITE SI TAXE

1. Constitutia Romaniei, republicata,

2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd. cu modificérile si completérile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament fntre femei si barbati,
republicata(r3), cu modificarile si completérile ulterioare:

4. Titlul T si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotdrarea Guvernului nr.1/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

7. Legea nr. 207/2017 privind Codul de procedura fiscald, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare;
9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11. Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare;

12. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

13. Legea nr. 82/1991(r4) a contabilitdtii, cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in
legiturd cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu modificarile si completérile
ulterioare;

15. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

16. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile;

17. Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste;
18. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casd ale unitétilor
socialiste;

19. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata,cu modificérile si completarile ulterioare;

20. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor

conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

21. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare; -
22. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completérile ulterioare.

V. Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

- formularul de inscriere prevdzut in Anexa nr. 1;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectiondri;

- copia carnetului de munca (pentru perioada lucratd pand la data de 31.12. 2010), a
adeverintei eliberate de angajator (pentru perioada lucratd dupd data de 01.01.2011),



care si ateste vechimea in muncd si vechimea in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

- cazierul judiciar;

- adeverintd care si ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calititii de lucritor al Securitatii dau colaborator al acesteia;

- declaratie pe propria rispundere conform art. 54 lit. i) din Legea nr. 188 privind
Statutul functionarilor publici (r2) care s ateste ca nu a fost destituit/a dintr-o functie
publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare in
ultimii 7 ani.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct. este prevazut in Anexa nr. 2.
Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la Anexa nr. 2 trebuie s cuprindd elemente
similare celor prevazute in acest model si din car sd rezulte cel putin urmatoarele
informatii:functia/ functiile ocupatd/ ocupate, nivelul studiilor solicitatepentru ocuparea aceteia/
acestora, temeiul legal al desfasurarii activititii, vechimea in muncad acumulatd, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii Publice.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului ,,act de identitate”care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail primariamalumare(@vahoo.com.

Documentul ,,cazier judiciar’poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

VI. Atributiile previzute in fisa postului corespunzitoare functiei publice de executie
vacanti- Inspector, clasa I, grad profesional Superior, in cadrul Compartimentului
Impozite si Taxe, sunt urmatoarele:

Atributiile postului:
Atributii persoane juridice:

e ia masuri pentru cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor de la contribuabilii
persoane juridice;

e verificarea si asigurarea aplicarii unitare a legislatiei cu privire la impozitele si taxele
datorate de persoanele juridice;

o verificarea si efectuarea actiunilor de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea
indentificdrii si impunerii cazurilor de evaziune fiscala;

e verificarea si analizarea aspectelor si fenomenelor rezultate din aplicarea rezultatelor
fiscale, informeaza operativ conducerea asupra fenomenelor deosebite constatate, luand
sau propunand masurile ce se impun;

e verificarea modului in care agentii economici, persoanele juridice vireaza la termenele
legale sumele cuvenite bugetului cu titlu de impozite si taxe;



verificarea si aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative, persoanelor juridice
care incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor
constatate;

verificarea, organizarea, indrumarea si raspunderea de activitatea de urmarire si incasare
la bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale neplatite in termen. In cazul neachitérii la
termen a taxelor si a altor virsdminte obligatorii datorate potrivit legii bugetelor locale,
pot dispune retragerea sumelor respective din conturile agentilor economici sau prin
aplicarea masurilor de executare silitd prevazute de lege asupra elementelor patrimoniale
ale debitorilor;

verificarea respectarii conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de
debitorii bugetului de la agentii economici, institutiile publice, urmarirea respectarii
popririlor infiintate de citre tertii popriti si stabileste dupd caz masurile legale pentru
executarea acestora,

verificarea, evidentierea, urmdrirea debitelor restante primite spre urmdrire i propunerea
compensirii plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol;

verificarea si intocmirea dosarelor pentru debitele primite spre incasare de la alte unitati
si asiguri respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor, confirmarea gi
debitarea amenzilor, despagubirilor, imputatiilor si a altor venituri primite de la organe a
caror executare se face prin organele fiscale;

verificarea, urmdrirea si raspunderea pentru incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in
termenul de prescriptie si stabileste masuri de recuperare a debitelor prin aplicarea
misurilor de executare silitd prevazute de lege;

intocmirea si verificarea documentatiilor si propunerilor privind debitorii insolvabili si
disparuti si, daca sunt intemeiate, avizarea lor favorabild si prezentarea spre aprobare
conducerii sau dispunerea unor cercetiri suplimentare;

verificarea, primirea si rezolvarea corespondentei cu privire la urmdrirea si incasarea
debitelor neachitate in termen, luarea la cunostintd si urmérirea indeaproape a cazurilor
primite spre executare;

verificarea si efectuarea unor documentele specifice in vederea inscrierii la masa
creditorilor, in conditiile legii, pe care le transmite consilierului juridic, in vederea
solutiondrii cauzelor respective;

verificarea si transmiterea documentelor cu privire la identificarea bunurilor mobile/
imobile supuse sechestrului la structurile specifice pentru continuarea procedurii legale;
comunici proiectele actelor normative (cu aplicabilitate generald), dispozitii sau proiecte
de Hotarare ale Consiliului Local, Compartimentului Informare si Relatii Publice cu cel
putin 30 de zile adoptarii/emiterii lor;

indeplineste orice alte sarcini de serviciu repartizate de conducerea Primdriei;

Atributii persoane fizice:

verificd, centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora
intocmeste si transmite informarile si raportérile periodice la termenele stabilite;

verifica si avizeaza propunerile in legaturd cu acordarea de amanari, esalonari, reduceri,
scutiri si restituiri de impozite si taxe si majorari de intarziere;

procesul de elaborare, pentru proiectele actelor normative pe care le supune aprobirii
Consiliului Local sau, dupa caz, primarului Comunei Malu Mare;

comunica proiectele actelor normative (cu aplicabilitate generald), dispozitii sau proiecte
de Hotarare ale Consiliului Local, Compartimentului Informare si Relatii Publice;
Transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul
citre alte organe fiscale;

verificd si solutioneazd, dupa caz, contestatiile facute de contribuabili persoane fizice pe
linia impozitelor si taxelor;

verificd solutionarea sesizirilor, reclamatiilor si cererilor cetitenilor 1n termenul prevazut
de actele normative in vigoare;

fntocme§te lista de rdmasitd pe care o comunicd Compartimentului Contabilitate;



Intocmeste, emite si transmite instiintari de platd, somatii, titluri executorii, adrese de
infiintare a popririi, procese verbale de sechestru pentru contribuabilii persoane fizice si
juridice care inregistreaza debite restante la bugetul local;

Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitétii;

Calculeaza si incaseazd majordrile de intdrziere dupa expirarea termenelor prevazute de
lege;

Raspunde disciplinar, material si penal de sinceritaca si realitatea actelor intocmite
privind serviciul de taxe si impozite;

Raspunde de pastrarea si integritatea tuturor actelor si documentelor pe care le
intocmeste, conduce si gestioneazi;,

Intocmeste borderourile de debite incasari pe feluri de impozite si taxe si le transmite
Compartimentului Contabilitate;

Tine evidenta separati a veniturilor provenite din impozite asupra mijloacelor de
transport peste 20 de tone, precum si amenzile si penalititile aferente, intocmeste
documentele n vederea virdrii la bugetul judetean a cotei de 40 %.

Tine evidenta analiticd a debitelor si incasdrilor de la persoane fizice si juridice a
impozitelor si taxelor;

Verificd corectitudinea calculirii debitelor accesorii la toate categoriile de impozite si
taxe cu situatii emise pe calculator;

Tine evidenta contribuabililor pentru care s-au intocmit acte de insolvabilitate si
urmareste daca agentul fiscal verificd anual starea de insolvabilitate a acestora;

Tine evidenta inlesnirilor alocate, in limitele competentelor de Consiliul Local Malu
Mare, la impozite si taxe;

Actioneazd permanent pentru combaterea evaziunii fiscale;

Intocmeste acte de control cu ocazia constatirilor efectuate pe teren;

Propune acordarea de inlesniri la plata acolo unde legea prevede acest lucru;

Sprijinirea incasatorilor pentru incasarea impozitelor de la persoane fizice si juridice in
teren;

Urmarirea rezultatelor incasarilor si anuntarea casierilor de a incasa in primul rénd
ramasitele din impozite si apoi debitele curente;

Raspunde in limitele previzute de lege pentru debitele prescrise din cauza neconstatarii si
stabilirii la termene;

Claseazd si pastreaza in ordine si sigurantd documentele si actele justificative ale
operatiunilor privind impozitele si taxele locale ( borderouri, reduceri de impozite si alte
scaderi );

Indeplineste orice alte sarcini si atributii date in competenta sa potrivit dispozitiilor emise
de catre conducatorul institutiei sau de catre superiorii ierarhici. in caz de refuz
nejustificat vor fi luate masurile legale pentru sanctionarea disciplinara.

Dosarele de concurs se depun pand la data de 03 ianuarie 2023, ora 16,00 la sediul
Primariei Comunei Malu Mare, judetul Dolj.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

Primaria Comunei Malu Mare din com. Malu Mare, str. Primériei nr. 7, cod postal 207365,
telefon 0251446145, fax 0251446145, e- mail: primariamalumarei@vahoo.com. persoand de
contact Stanescu Paula, Secretar general al Unitatii administrativ- teritoriale Malu Mare, judetul
Dolj.

PRIMAR,

GHERGHE ADELA Intocmit,

-

Moangi,Luminita

]

-
=



